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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ











ที่  กษ ๐๘๑๘.๐  /

                    วันที่     


                  .            

เรื่อง  ขออนุมัติเดินทางไปราชการ                                                                                    .
เรียน  ..............................................      .       


ข้าพเจ้า      


      ตำแหน่ง      

               
  .
สังกัด  



   .   พร้อมด้วย  






      
ขออนุมัติเดินทางไปราชการเพื่อ








  .
สถานที่   





  .โดยพาหนะ   




  .                  
. 
กำหนดออกเดินทาง
วันที่             เดือน            
   พ.ศ.      


  
และเดินทางกลับ

วันที่             เดือน             
  พ.ศ.       


   
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้       
     .วัน    ในการเดินทางไปราชการขออนุมัติค่าใช้จ่ายดังนี้          
                1. ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง





      
        .  บาท 

                2. ค่าที่พัก
     เหมาจ่าย
  จ่ายจริง

 

    
        .  บาท 
                3. ค่าพาหนะ/ค่าทางด่วน




                             .  บาท 
                4. ค่าน้ำมัน




    
                           
       .   บาท 







   รวมเป็นเงินเงิน              
     .    บาท 

                  
             จำนวนเงิน   (   



   .) 

การไปราชการครั้งนี้มีผู้รับจ้างร่วมเดินทางและเบิกค่าใช้จ่าย จึงขออนุมัติแต่งตั้งกรรมการตรวจรับ (จ้างเหมาเอกชนดำเนินงาน)    1. 



ตำแหน่ง
  


  . 




2. 



ตำแหน่ง
  

            .          

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ  







    ลงชื่อ                              

   







            (



)





             ตำแหน่ง  .................................................       .    

       อนุมัติ
       





                                                                                                                       (ลงชื่อ)                                                   .  
        .                                                                           
        (                                                  .  )
                                      

ตำแหน่ง                                                    .           
